
​　　　　　　　　　​​個人情報保護方針​

​株式会社コネクトワークスは人材サービス企業です。​

​人材ビジネスに携わる企業は、事業運営において個人情報を適切に取扱い、保護する社会的責任があ​

​ります。​

​当社の役員、従業員は、事業を運営していく上で、個人情報の重要性を認識し、その保護を徹底するこ​

​とを最大の責務と考え、安心、信頼感を提供するために以下の方針を遵守し、適正な人材ビジネスを行​

​います。​

​1. 当社は、個人情報保護の実現のため、個人情報保護法、各省庁ガイドラインその他関連する法令等​

​を遵守いたします。​

​2. 個人情報は事業目的の達成に必要な範囲内で取得、利用、提供し、その範囲を超えた取扱いは行い​

​ません、また、目的外利用を行わないための処置を講じます。​

​3. 個人情報の漏洩、滅失または毀損等のリスクを防止するため、技術面および組織において合理的な​

​安全対策を実施し、リスクを是正します。​

​4. 個人情報の取扱いに関する苦情、相談に対しては、専用の窓口を設けて迅速かつ誠実に対応し、そ​

​の解決にあたります。​

​5. 個人情報保護マネジメントシステムは、当社を取り巻く環境の変化を踏まえ、適時・適切に見直してそ​

​の改善を継続的に推進します。　​

​　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上​

​株式会社コネクトワークス​

​代表取締役　　松岡　正悟​

​制定　 2025年7月1日​

​【お問い合わせ窓口】​

​個人情報保護方針及び当社の個人情報保護に関するお問合せにつきましては、下記窓口で受付けて​

​おります。​

​〒273-0011　千葉県船橋市湊町2-12-24湊町日本橋ビル4階(402A)​

​TEL：047-404-5580　FAX：047-402-2323​

​　　　　　　　　　　　　​​　​​個人情報の取扱いについて​

​1．個人情報の管理責任者​

​〒273-0011　千葉県船橋市湊町2-12-24湊町日本橋ビル4階(402A)​

​株式会社コネクトワークス​

​個人情報管理責任者　​

​吉田　晋​

​TEL：047-404-5580　FAX：047-402-2323​

​2．個人情報の利用目的​

​当社は取得した個人情報を以下の目的で利用いたします。​

​(1) 労働者派遣事業における就業機会の提供、マッチング、職場紹介のため​

​(2) 派遣スタッフの雇用管理（給与・社会保険・労務管理等）のため​

​(3) 教育研修・キャリア形成支援の実施のため​

​(4) お取引先との契約締結・履行・請求業務のため​

​(5) 事故・トラブル発生時の連絡、報告、対応のため​

​(6) 当社サービスに関するご案内、各種連絡のため​



​(7) お問い合わせ・苦情対応のため​

​(8) 法令に基づく手続き・行政機関への届出のため​

​3．開示等のご請求方法​

​当社で保有している保有個人データに関する利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利​

​用の停止、消去及び第三者への提供の停止の請求、又は第三者提供記録の開示の請求（以下、「開示​

​等の請求」といいます）につきましては、「お問い合わせ窓口」までご連絡願います。追って所定の請求書​

​を送らせていただきます。​

​【お問い合わせ窓口】​

​個人情報に関するお問合せや苦情、開示等の請求は下記で受け付けております。​

​〒273-0011　千葉県船橋市湊町2-12-24湊町日本橋ビル4階(402A)​

​TEL：047-404-5580　FAX：047-402-2323​

​4．当社所定の請求書​

​個人情報開示等請求書​

​5．ご本人様からの請求の場合の本人確認方法​

​以下の書類のいずれかの写しを請求書に同封いただきます。​

​・運転免許証​

​・パスポート​

​・マイナンバーカード​

​・健康保険の被保険者証​

​・その他本人確認できる公的書類​

​※なお、本籍地は都道府県までとし、それ以降の情報は黒く塗りつぶ​​して下さい。​
​6．代理人様による請求の場合の本人確認方法​

​請求をする方が代理人様である場合は、5の書類に加えて、下記Aの代理人である事を証明する書類の​

​写しのいずれか及びB代理人様ご自身を証明する書類の写しのいずれかを同封して下さい。​

​A 代理人である事を証明する書類​

​＜開示等の求めをすることにつき本人が委任した代理人様の場合＞​

​本人の委任状（原本）​

​＜代理人様が未成年者の法定代理人の場合＞​

​・戸籍謄本​

​・住民票（続柄の記載されたもの）​

​・その他法定代理権の確認ができる公的書類​

​＜代理人様が成年被後見人の法定代理人の場合＞​

​・後見登記等に関する登記事項証明書​

​・その他法定代理権の確認ができる公的書類​

​B 代理人様ご自身を証明する書類の写し​

​・運転免許証​

​・パスポート​

​・住民票（続柄の記載されたもの）​

​・健康保険の被保険者証​

​・住民票​

​・マイナンバーカード​

​※なお、本籍地は都道府県までとし、それ以降の情報は黒く塗りつぶして下さい。​

​7．「開示等の請求」の手数料とお支払い方法​

​利用目的通知請求ならびに開示請求の場合は、手数料として1,000円を郵便切手又は郵便小為替にて​

​お支払いいただきます。​



​8．「開示等の請求」に対する回答方法​

​原則として、請求者様宛に書面（封書郵送）にてご回答申し上げます。​

​9．【苦情の解決の申し出先】​

​認定個人情報保護団体の名称​

​＊当社は、認定個人情報保護団体の加盟事業者ではありません。​

​そのため、苦情・相談につきましては、当社の下記窓口にて受け付けております。​

​　　​​【苦情の解決の申し出先】​

​〒273-0011​

​千葉県船橋市湊町2-12-24 湊町日本橋ビル4階（402A）​

​個人情報管理責任者　吉田　晋​

​TEL：047-404-5580​

​FAX：047-402-2323​

​受付時間：10:00〜18:00（土日祝除く）​

​※【当社の商品・サービスに関する問い合わせ先ではございません。】​

​10．保有個人データの安全管理のために講じた措置​

​基本方針の策定​

​・個人データの適正な取扱いの確保のため、「関係法令・ガイドライン等の遵守」、「質問及び苦情処理の​

​窓口」等について、個人情報保護方針を策定しています。​

​　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上​


